
गाउँ कार्यपालिका कार्ायिर्को सङ्गठन संरचनामा आधाररत शाखाहरू/उपशाखाहरूको कार्यवििरण 
देहार् अनसुार हनुेछ । 

 

१. प्रशासन, र्ोजना तथा अनगुमन शाखा  

• स्थानीर् सेिाको व्र्िस्थापन सम्बन्धी नीलत, मापदण्ड, सेिा शतय, र्ोजना, कार्ायन्िर्न र लनर्मन 

• संविधानको धारा ३०२ बमोजजम समार्ोजन भई आउने कमयचारीको व्र्िस्थापन 

• स्थानीर् सेिाको व्र्िस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य 

•  गाउँपालिकाको सङ्गठन विकास, सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी लनधायरण, जनशजि व्र्िस्थापन र िृजि 
विकास सम्बन्धी कार्य 

• स्थानीर् सेिाको व्र्िस्थापनमा सूचना तथा सञ्चार प्रविलधको उपर्ोग, प्रबद्र्घन र लनर्मन 

• मानि संसाधन विकासका िालग अल्पकािीन तथा दीघयकािीन र्ोजना तजुयमा 

•  गाउँपालिकामा साियजलनक विदा, उत्सि, जात्रा, उदी आददको व्र्िस्थापन 

• स्थानीर् शाजन्त सलमलत सम्बन्धी कार्यहरु । 

• साियजलनक खरीद तथा सम्पजि व्र्िस्थापन सम्बन्धी कार्यहरु । 

• स्थानीर् तह, प्रदेश र संघसँगको सम्िन्ध र समन्िर् तथा िडासँगको समन्िर् सम्बन्धी कार्यहरु । 

• नगर प्रहरी व्र्िस्थापन सम्बन्धी कार्यहरु सम्बन्धी कार्यहरु । 

• न्र्ावर्क सलमलतको सजचिािर्, न्र्ार्, कानून, मानि अलधकार प्रिद्र्धन तथा मिेलमिाप र मध्र्स्थता, 
लनणयर् तथा फैसिा कार्ायन्िर्न सम्बन्धी कार्यहरु । 

• सूचना तथा सञ्चार प्रविलध विकास तथा विस्तार र एफ.एम. सञ्चािन सम्बन्धी कार्यहरु । 

• बजार अनगुमन, गणुस्तर, नापतौि, खाद्य सरुक्षा र उपभोिा वहत संरक्षण सम्बन्धी कार्यहरु । 

• बैठक तथा विधार्न सम्बन्धी कार्यहरु । 

• आन्तररक िेखापरीक्षण सम्बन्धी कार्यहरु । 

• विदा, उत्सि, उदी, जात्रा, पिय, उपाधी, विभषुण सम्बन्धी कार्यहरु । 

 

• कमयचारीहरुको स्थाई, अस्थाई, करार ररि पदहरुको पदपूलतय सम्बन्धी कार्यहरू । 



• नर्ाँ लनर्िुी र बढुिा भई आएका कमयचारीहरुको पदस्थापन सम्बन्धी कार्यहरू  

• कमयचारीहरुको सरुिा तथा काज सम्बन्धी कार्यहरू । 

• कार्यरत कमयचारीहरुको हाजजरर अलभिेख, घर विदा, अध्र्र्न विदा, असाधारण विदा, अलनिार्य अिकाश 
तथा स्िेच्छीक राजीनामा तथा कारिाही सम्बन्धी कार्यहरू । 

• कार्ायिर्को कमयचारी समूहको दरबन्दीको िगत तथा सो दरबन्दीमा कार्यरत कमयचारीहरुको व्र्जिगत 
अलभिेख अद्यािधीक गने कार्यहरू, 

• कमयचारीहरुको कार्यसम्पादन मलु्र्ाङ्कन सम्बन्धी कार्यहरू, 

• कार्यरत कमयचारीहरुिाई विलभन्न परुस्कार तथा पदकका िागी लसफारीश सम्बजन्ध कार्यहरू, 

• लनजामलत सेिा ऐन तथा लनर्माििीअनसुार स्िीकृत ददने सम्बन्धी कार्यहरू, 

• सङ्गठन व्र्िस्थापन सिेक्षण सलमलतको बैठक आर्ोजना गने, सङ्गठन व्र्िस्थापन सिेक्षण प्रलतिदेन तर्ार 
गने, स्िीकृत भएपलछ कार्ायन्िर्नका िागी सम्िजन्धत लनकार्मा िेखी पठाउन।े   

•  गाउँपालिकामा बने्न एन, काननु, लनर्माििी, कार्यविलध,  गाउँपालिका राजपत्र प्रकाशन सम्बजन्ध कार्यहरु 
। 

• गाउँपालिकाको िालग साियजलनक खरीद तथा अन्र् बन्दोबस्तीका सामान सम्बन्धी विषर् 

• गाउँपालिकाको िालग साियजलनक खररद तथा अन्र् बन्दोबस्तीका सामानको आिश्र्कता पवहचान गरी 
खररदको र्ोजना तर्ार गने । 

• विलभन्न प्रकारका िस्त ुतथा सेिा आपूलतय गनय इच्छुक व्र्जि, संस्था, कम्पनी िगार्तको सूजच अध्र्ािलधक 
गराउने । 

• हरेक आलथयक िषयको सरुुमै अनमुान गररएका आिश्र्क सामानहरुको दररेट माग गरी स्िीकृत गराई 
राख्न े 

• गाउँपालिकालभत्रको सरकारी सम्पजि, आफ्नो स्िालमत्िमा रहेको भिन िगार्त जस्थर सम्पजिको अलभिेख 
अद्यािलधक गने । 

• लििाम गनुयपने तथा ममयत गनुयपने सामानको प्रत्र्ेक िषयको पवहिो चौमालसक लभत्र वििरण तर्ार गरी 
लििाम गनुयपने सामानको हकमा लििाम गने प्रविर्ा अजघ बढाउने, ममयत गनुयपने सामानको िागत 
अनमुान तर्ार गरी ममयतको िालग पेश गने । 

• कार्ायिर्को नाममा रहेका सम्पूणय सिारी साधनको अध्र्ािलधक वििरण तर्ार गरी ममयत गनुयपने, 

लििाम गनुयपने देजखएका सिारी साधनको सोही बमोजजम प्रविर्ा अगालड बढाउन े। 

• खररद गनुयपने देजखएका सामानहरु समर्मा नै खररद गरी कार्य सञ्चािनमा अभाि नहनुे व्र्िस्था 
लमिाउने  



• प्रचलित कानून बमोजजम प्रत्र्ेक िषय जजन्सी लनरीक्षण गराउने । 

• कार्ायिर्का िालग आिश्र्क जजन्सी सामानको व्र्िस्थापन, भण्डार दाजखिा, लनकासी सम्बन्धी सबै 
काम गने । 

•  गाउँपालिकाको स्िालमत्िमा रहेको सम्पजिको अद्यािलधक अलभिेख 

•  गाउँपालिका जस्थत सरकारी सम्पजिको एकीकृत वििरण । 

• स्िीकृत िावषयक कार्यिम तथा बजेटको कार्ायन्िर्न, अनगुमन, अलभिेजखकरण तथा प्रलतिदेन (र्ोजना 
व्र्िस्थापन सफ्टिेर्र संचािन) सम्बन्धी कार्यहरु । 

•  गाउँपालिकाको चौमालसक, िावषयक एिम ्आिश्र्कता अनरुुपको प्रगलत प्रलतिेन सम्बन्धी कार्य। 

• विलभन्न संघ सस्थाहरुको साझेदारी हनुे र्ोजना तथा कार्यिमहरुको कार्ायन्िर्न, अनगुमन, अलभिेजखकरण 
तथा प्रलतिदेन सम्बन्धी कार्यहरु । 

• आगालम आ.ि. को िावषयक बजेट तथा कार्यिमको लनमाणय तर्ारी सम्बन्धी कार्यहरु। 

• िावषयक स्िीकृत कार्यिम तथा बजेटको प्रभािकारी कार्ायन्िर्नको िालग उपभोिा सलमलत तथा िडा 
कार्ायिर्हरु संग समन्िर् तथा सहजजकरण सम्बन्धी विलभन्न कार्यहरु। 

•  गाउँपालिकाको दीघयकालिन, आिलधक र िावषयक र्ोजना तजुयमा तथा सोको कार्ायन्िर्न सम्बन्धी 
कार्यहरु  

• संघीर् र प्रादेजशक आर्ोजना, पररर्ोजना कार्ायन्िर्नमा समन्िर्, सहजीकरण र सहर्ोग गने । 

• लनमायण व्र्िसार्ी तथा उपभोिा सलमलतहरुको पररचािन, समन्िर् र सहजीकरण गने । 

• र्ोजना फरफारक तथा कार्यिम हस्तान्तरण सम्बन्धी कार्य गने । 

• सम्पन्न भएका सम्पूणय पूिायधार सम्बन्धी र्ोजनाहरुको अलभिेख राख्न े। 

• विकास आर्ोजना तथा पररर्ोजना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड लनमायण गने । 

• स्थानीर् विकास नीलत, अल्पकािीन, मध्र्कािीन तथा दीघयकािीन विकास र्ोजना एिं गरुुर्ोजना तजूयमा 
गने । 

• विि व्र्िस्थापन महाशाखासंग समन्िर् गरर िावषयक विकास र्ोजना तथा कार्यिम तजुयमा गने,विकासका 
प्राथलमकता क्षेत्र लनधायरण गने । 

• विकास र्ोजनाको अनगुमन तथा मूल्र्ांकनको आधार तथा प्रविmर्ा लनधायरण गने । 

• आर्ोजनाको प्रभाि मूल्र्ाङ्कन गने गराउने । 

• उपभोिा सलमलत दताय सम्बन्धी कार्यहरु साथै अध्र्क्षज्रू्/प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतज्रू्को लनदेशन तथा 
समन्िर् अनसुारका विलभन्न कार्यहरु । 

खररद सम्बन्धी कार्य 



• कार्ायिर्मा खररद गररने सिै प्रकारका िस्तहुरूको वििरण तर्ार गरी खररद कार्यका िालग कार्ायिर् 
प्रमखु समक्ष पेश गने । 

• साियजलनक खररद ऐन र लनर्माििीमा भएको खररद इकाईको काम कतयव्र् र अलधकार अनसुारको 
कार्यसम्पादन गने । 

• गाउँपालिकाको िालग साियजलनक खररद तथा अन्र् बन्दोबस्तीका सामानको आिश्र्कता पवहचान गरी 
खररदको र्ोजना तर्ार गने । 

• विलभन्न प्रकारका िस्त ुतथा सेिा आपूलतय गनय इच्छुक व्र्जि, संस्था, कम्पनी िगार्तको सूजच 
अध्र्ािलधक गराउने । 

• हरेक आलथयक िषयको सरुुमै अनमुान गररएका आिश्र्क सामानहरुको दररेट माग गरी स्िीकृत गराई 
राख्न े 

• गाउँपालिकालभत्रको सरकारी सम्पजि, आफ्नो स्िालमत्िमा रहेको भिन िगार्त जस्थर सम्पजिको 
अलभिेख अद्यािलधक गने । 

• लििाम गनुयपने तथा ममयत गनुयपने सामानको प्रत्र्ेक िषयको पवहिो चौमालसक लभत्र वििरण तर्ार गरी 
लििाम गनुयपने सामानको हकमा लििाम गने प्रविर्ा अजघ बढाउने, ममयत गनुयपने सामानको िागत 
अनमुान तर्ार गरी ममयतको िालग पेश गने । 

• कार्ायिर्को नाममा रहेका सम्पूणय सिारी साधनको अध्र्ािलधक वििरण तर्ार गरी ममयत गनुयपने, 

लििाम गनुयपने देजखएका सिारी साधनको सोही बमोजजम प्रविर्ा अगालड बढाउन े। 

• खररद गनुयपने देजखएका सामानहरु समर्मा न ैखररद गरी कार्य सञ्चािनमा अभाि नहनुे व्र्िस्था 
लमिाउने  

• प्रचलित कानून बमोजजम प्रत्र्ेक िषय जजन्सी लनरीक्षण गराउने । 

• कार्ायिर्का िालग आिश्र्क जजन्सी सामानको व्र्िस्थापन, भण्डार दाजखिा, लनकासी सम्बन्धी सबै 
काम गने  

सूचना प्रविलध ईकाई 

• आफ्नो के्षत्रलभत्र इन्टरनेट सेिा, टेलिसेन्टर, केबिु तथा तारविहीन टेलिलभजन प्रसारणको अनमुलत तथा 
नविकरण सम्बन्धमा लसफाररस गने । 

• एक सर् िाटसम्मको एफ. एम. रेलडर्ो सञ्चािन सम्बन्धमा लसफाररस गने । 

• आफ्नो के्षत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकाशन अनमुलतका िालग लसफाररस गने र अलभिेख राख्न े। 

• अलभिेख व्र्िस्थापनमा निीनतम सूचना प्रविलधको प्रर्ोग गने । 



• सूचना तथा सञ्चार प्रविलधमा सियसाधारण जनताको सहज र सरि पहुँच तथा सूचना प्रविलधको विकास 
र विस्तार सम्बन्धी कार्यिम तजुयमा र कार्ायन्िर्न गने । 

• िैज्ञालनक अध्र्र्न, अनसुन्धान र प्रविलध विकासमा िगानी प्रिद्र्धन गने । 

• सूचनाको हकको प्रचिनमा सहर्ोग गने । 

• सूचना तथा सञ्चार प्रविलधमा आधाररत तथ्र्ाङ्क व्र्िस्थापन गने । 

• सूचना केन्रको स्थापना र सञ्चािन व्र्िस्थापन गने । 

• तथ्र्ाङक संकिन, व्र्िस्थापन तथा प्रर्ोग सम्बन्धी नीलत, मापदण्ड र र्ोजना बनाउन े। 

• सूचना तथा अलभिेख केन्रको सञ्चािन गने । 

• स्थानीर् तथ्र्ाङक संकिन, प्रशोधन, अलभिेखीकरण तथा वितरण सम्बजन्ध कार्य गने । 

• आधारभतू तथ्र्ांक संकिन र व्र्िस्थापन  जनसाज्यर्क, प्राकृलतक, आलथयक, सामाजजक, सांस्कृलतक, 

भौलतक पूिायधार, रोजगारीको अिस्था, कूि ग्राहस्थ्र् उत्पादन, प्रलतव्र्जि आर्, मानि विकास सूचकाङ्क, 

राजश्व तथा आर्व्र्र् समेतको तथ्र्ाङ्क सङ्किन र प्रशोधन गरी सूचना प्रणािीमा आिद्धता र पाश्र्ि जचत्र 
तथा श्रोत नक्साको अद्यािलधक एिं अलभिेख व्र्िस्थापन गने । 

• कार्ायिर्सँग सम्बजन्धत सबै वकलसमका तथ्र्ांकहरुको एकीकरण तथा वितरणको व्र्िस्थापन गने । 

• प्रदेश तथा संघसँग तथ्र्ांक एिं सूचना आदानप्रदान र समन्िर् गने । 

• सम्भाव्र् प्राकृलतक श्रोत तथा साधनको अलभिेख (प्रोफाईि) व्र्िस्थापन गने । 

• शाखासँग सम्बजन्धत अन्र् कार्यहरु गने । 

• सिै शाखाबाट सूचना संंकंिन, सग्रह, अलभिेख सम्बन्धी व्र्िस्थापन तथा सूचना प्रदान गने । 

• शाखाहरुबाट आएका मालसक कार्य प्रगलत वििरण तर्ार गरर त्र्सको अलभिेख राखी सम्बजन्धत 
लनकार्मा पठाउने । 

• सूचना प्रकाशन, बिेुवटन, ब्रोसर तथा अन्र् सूचना तथा जानकारी मिुक सामाग्रीहरु प्रकाशन गने 

• इमिे, ईन्टरनेट र िभेसाइटको संचािन र सूचनाहरुको अद्यािलधक व्र्िस्थापन गने । 

• सबै शाखा तथा िडा कार्ायिर्मा भए गरेका गलतविलधहरु सूचना प्रविलध तथा अलभिेख व्र्िस्थापन 
शाखामा अलभिेखीकरण गने । 

• कार्ायिर्मा आउने पत्रपलत्रकाहरु, सूचना शाखा माफय त लिन े व्र्िस्था गने र आिश्र्कता अनसुार 
ग्राहक बने्न । 

• कार्ायिर्बाट विलभन्न वकलसमका सूचना प्रिाह गदाय र्सै शाखा माफय त गने । 

• कार्ायिर्बाट गररने लनणयर्, नीलत तथा कार्यिम, र्ोजना, तत्थ्र्ाङ्क, कार्य प्रगलत वििरण, बिेुवटन, ब्रोसर, 
नागररक बडापत्र तथा अन्र् त्र्स्ता जानकारी ददन ेसूचना मूिक प्रकाशनहरु र्स शाखाबाट गने । 



• सूचना प्रविलध शाखा कार्ायिर्को एक अलभन्न अंग भएकोिे र्सको उचीत व्र्िस्थापन र कार्ायन्िर्नमा 
जोड ददने । 

• गाउँपालिकाको कम््र्टुर तथा तत्सम्बजन्धत अन्र् मशेीनरी सामानहरको रेखदेख तथा ममयत सम्भारमा 
सहर्ोग गने । 

 

 

र्ोजना, अनगुमन तथा तथ्र्ाकं ईकाई 

 

 

 

 

राजस्ि नीलत तथा सहकारी प्रशासन शाखा 

• राजश्व संकिन गने । 

• सबै िडा कार्ायिर्मा अनिाइन तथा राजश्व सफ्टिरे्र तथा प्रत्र्क्ष भेटेर राजश्व संकिन गने ।  

• िडा बाट उठाएको राजश्व लसधै बैकमा दाजखिा गने । 

• नदद जन्र् पदाथयको लनकासी गनय ठेक्का िाग ुहनु ुभन्दा अगाढी  गाउँपालिकाबाट कमयचारी खटाई राजश्व 
संकिन गने । 

• दहिर बहिर ठेक्का सम्बन्धी काम गने । 

• अबैध रुपमा नदद जन्र् पदाथयको लनकासी पैठारी तथा उत्खनन ्गने कार्य कम गने त्र्स्ता कार्य गनेिाई 
राजश्व लतनय िागउने । 

• सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्डको लनमायण, कार्ायन्िर्न र लनर्मन सम्बन्धी 
कार्य गने, 

• स्थानीर् सहकारी संस्थाको दताय, अनमुलत, खारेजी र विघटन सम्बन्धी कार्य गने, गराउने, 
•  सहकारी बचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्धी स्थानीर् मापदण्ड लनधायरण र लनर्मनको व्र्िस्था गने, 

•  नगर लभत्र रहेका विलभन्न विषर्के्षत्रका सहकारी संस्थाहरुको लनर्लमत अनगुमन, लनरीक्षण गने गराउने, 
•  िघ,ु घरेि ुतथा साना उद्योगको दताय, निीकरण, खारेजी र लनर्मन तथा विकास र प्रिद्र्धन सम्बन्धी 

कार्य गने,गराउने, 
• व्र्ापाररक फमय, पसिको दताय, अनमुलत, निीकरण, खारेजी र लनर्मन सम्बन्धी कार्यमा सहर्ोग गने 



• गराउने, 
• सीप विकास सम्बन्धी तालिमहरुको व्र्िस्थापन गने, 

•  खानी तथा खलनज पदाथयको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड तथा र्ोजना तजुयमा  

• गराउने, 
•  ढुङ्गा, लगटी, बाििुा, माटो, ननु, स्िेट, खरीढुङ्गा, फार्रक्िे जस्ता खानीजन्र् िस्त ुसिेक्षण, अन्िषेण, 

• उत्खनन्सम्बन्धी व्र्िस्थापन र लनर्मनको कार्यमा सहर्ोग गने, 

•  खानी तथा खलनज पदाथय सम्बन्धी सूचना तथा तथ्र्ाङ्क सङ्किन, अलभिेखन तथा व्र्िस्थापन गने, 

•  परम्परागत रुपमा चलिआएका जात्रा तथा पियको सञ्चािन र व्र्िस्थापनमा ध्र्ान ददने, 
•  पर्यटकीर् महत्िका स्थि तथा सम्पदाको पवहचान, संरक्षण र प्रिद्र्धन सम्बधी कार्य गने 

•  शाखासँग सम्बजन्धत विलभन्न पररपत्रहरु, ऐन तथा लनर्महरु संकिन गने र आिश्र्क दफा उिार 
गरी कार्ायन्िर्नका िालग अन्तगयतका महाशाखा, शाखाहरु र िडाहरुमा पठाउने, 

• समर् समर्मा शाखा अन्तगयत बैठक आर्ोजना गने, 

• शाखाको कार्य के्षत्रसँग सम्बजन्धत सूचना तथा जानकारी प्रिाह गने, 

• आफनो शाखा अन्तगयतका सहार्क स्तरका कमयचारीहरुको कार्यवििरण तर्ार गरी उपिब्ध गराउने, 
• अलधकृत कमयचारीको कार्य जजम्मेिारी थप िा पररमाजयन गरी उपिब्ध गराउने, 
• आफू अन्तगयतका कमयचारीहरुको कामको सपुरीिेक्षण गने र कारिाही तथा परुस्कारको िालग 

लसफाररस 

• सवहत पेश गने, 

•  शाखा अन्तगयतको प्रगलत प्रलतिदेन तर्ारी गने तथा समीक्षा गने, 

• शाखा अन्तगयतका कमयचारीहरुको जजम्मा रहेको रजजस्टर अलभिेख, प्रलतिेदन फाइि तथा अन्र् 
सम्पजिको दरुुस्त र सही व्र्िस्था गने, गराउने तथा कमयचारीहरु सरुिा हुँदा आफनो जजम्मामा रहेको 
सामानहरुको बरबझुारथ गने तथा गनय िगाउने, 

• शाखा अन्तरगत सम्पादन हनुे काम कारिाहीहरु समर्मा हनुपुने व्र्िस्था गने, कार्य सम्पादन हनु 
नसकेमा सोको पूणय जिाफदेवहता िहन गने, गराउने, 

• मातहतका कमयचारीहरको कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन फाराम भनय िगाउने तथा कार्यसम्पादन मूल्र्ाङ्कन 
गने र पेश गने, 

• शाखा अन्तगयत सम्पादन गरेको कार्यहरुको प्रगलत तथा हालसि गरेको उपिजब्धहरुको वििरण खिुाई 

चौमालसक रुपमा सबैिे देख्न ेगरी सूचना पाटीमा टास्न िँगाउने र सम्बजन्धत लनकार्मा पठाउने, 
 

नगरप्रहरी  



• नीलत, कानून, मापदण्ड, लनणयर्हरु कार्ायन्िर्नमा सहर्ोग,सम्पजिको संरक्षण, 

•  गाउँपालिकामा हनुे सभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपियको व्र्िस्थापनमा सहर्ोग, 

• स्थानीर् बजार तथा पावकय ङ्ग स्थिको व्र्िस्थापनमा सहर्ोग, 

• नगर प्रहरी सम्बन्धी कार्यपालिकािे तोके बमोजजमका नीलत, र्ोजना, कार्यिम कार्ायन्िर्न,  

• गाउँ बस्ती सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कार्ायन्िर्न र कसूर उपर छानविन र अनसुन्धान, 

• स्थानीर् न्र्ावर्क सलमलतिे गरेका आदेश, फैसिा कार्ायन्िर्नमा सहर्ोग, 

• कार्ायिर् पररसर, सम्पदा, साियजलनक, ऐिानी, पलतय जग्गा, साियजलनक भिन तथा भौलतक पूिायधारको 
संरक्षण र सरुक्षा, विपद्वव्र्िस्थापनमा सहर्ोग, 

• अपराध रोकथाम तथा अनसुन्धानमा सहर्ोग, 

• फूटपाथ व्र्िस्थापन, लनमायण लनर्मन 

• गणुस्तर लनर्न्त्रण 

• नगर प्रहरी सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

कानून  तथा  मानिलधकार ईकाई 

• कार्यपालिका तथा सभामा पेश गनुयपने विलभन्न नीलत, लनर्म तथा कानूनको मस्र्ौदा तर्ारी कार्यको 
संर्ोजन र समन्िर् गने । 

• मानि अलधकार प्रियधन तथा मेिलमिाप र मध्र्स्थता, लनणयर् तथा फैसिा कार्ायन्िर्न गने गराउने । 

• न्र्ावर्क सलमलतको सजचिािर् सम्बन्धी कार्य गने । 

• मानि अलधकारको संरक्षण तथा प्रियधन सम्बन्धी कार्य गने । 

• व्र्जि र समदुार्बीच मिेलमिाप र मध्र्स्थताको अलभिेख राख्न े। 

• न्र्ावर्क सलमलतको लनणयर् तथा फैसिा कार्ायन्िर्न गनय सहजजकरण गने । 

• न्र्ावर्क प्रलतरक्षा एिं पपुयक्षसगँ सम्बजन्धत कार्य गने तथा छानविन तथा जाँचबझु संग सम्बजन्धत 
विलभन्न लनकार्िाट माग भएको वििरण र जिाफ पठाउने । 

• नीलत तथा कानूनको प्रमाजणक प्रलतको संरक्षण, प्रकाशन र अलभिेख राख्न े। 

• कार्ायिर्को कामको सन्दभयमा कानूनी रार् तथा परामशय सम्बन्धी कार्यहरु गने । 



• ऐन, लनर्म, कार्यविलध, आदेश, लनदेशन, मापदण्डको प्रमाजणकरण व्र्िस्थापन, राजपत्र प्रकाशन र 
अलभिेख व्र्िस्थापन सम्िन्धी कार्य गने । 

• विधार्न सलमलतको सजचिािर् सम्िन्धी कार्य गने । 

• न्र्ावर्क सलमलतको सजचिािर्, न्र्ार्, कानून, मानि अलधकार प्रिद्र्धन तथा मिेलमिाप र मध्र्स्थता, 
लनणयर् तथा फैसिा कार्ायन्िर्न सम्बन्धी कार्य । 

• न्र्ावर्क सलमलतको सजचिािर् सम्िन्धी कार्य । 

• न्र्ार् तथा कानूनी राज्र्को पररपािना सम्िन्धी कार्य 

• मानि अलधकारको संरक्षण तथा प्रिद्र्धन सम्िन्धी कार्य 

• व्र्जि र समदुार्बीच मिेलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्िस्थापन सम्िन्धी कार्य 

• न्र्ावर्क लनणयर् तथा फैसिा कार्ायन्िर्न सम्िन्धी कार्य 

 

आलथयक प्रशासन शाखा 

• गाउँपालिकाका र अन्तगयतको आलथयक प्रशासनको सञ्चािन गने । 

• कारोबारकाो िेखा राख्न ेर सो को अलभिेखको व्र्िस्थापन गने ।  

• सबै प्रकारका कारोिारको लनधायररत ढाँचामा मालसक तथा बावषयक आलथयक वििरण तर्ार गने।  

• सम्बजन्धत लनकार्मा आिलधक लनर्लमत तथा पटके प्रलतिेदन गने ।  

• आन्तररक तथा अजन्तम िेखापररक्षण गराउने ।  

• गाउँपालिका र अन्तगयत कार्ायिर्हरुको बजेट तर्ार गने गराउने, छिफि गने।  

• अन्तगयतका कार्ायिर्हरुको बजेट बाँडफाँड तथा खचय गने अजयतर्ारी तर्ार गने ।  

• आिश्र्क अनसुार थप बजेट र लनकासा प्राप्त गरी बाडफाँड गने ।  

• बेरुजकुो िगत राख्न,े संपररक्षण, फछयर्ौट र प्रलतिेदन गने ।  

• गाउँपालिकाको सञ्चािन सँग सम्ब्नलधत अन्र् आिश्र्क आलथयक कार्यहरु गने । 

• आन्तररक लनर्न्त्रण सम्बन्धी कार्यविलध तजुयमा तथा संसोधन कार्यमा सहर्ोग गने र त्र्सको 
प्रभािकारीताको परीक्षण गरी आिश्र्क पषृ्ठपोषण ददने । 

• आम्दानी, खचय र त्र्स्को िेखांकन प्रचलित कानूनद्वारा लनददयष्ट प्रकृर्ा अनसुार भए नभएको (मालसक 
िा पूिय) पररक्षण गरर चौमालसक रुपमा प्रलतिेदन गने । 

• वििीर् पारदजशयता र जिाफदेहीता कार्म गनय सहर्ोग परु्ायउने । 



• वििीर् प्रलतिेदन समर्मै, सही र भरपदो रुपमा उपिव्ध गराइ वििीर् अनशुासन कार्म गनय सहर्ोग 
परु्ायउने । 

• आन्तररक िेखापरीक्षण सम्बन्धी सधुारका विषर्िस्तिुाई प्रभािकारी पानय नीलतगत पषृ्ठपोषण गने । 

• अजन्तम िेखापरीक्षण अगािै त्रवुट सच्र्ाउन िगाई िेरुज ुहनु नददने । 

• महािेखा परीक्षकबाट हनुे अजन्तम िेखापरीक्षणिाई सहर्ोग परु्ायउने । 

 

आन्तररक िेखापररक्षण इकाई 

• िेखापरीक्षण सम्बन्धी नीलत तथा कार्यिमको खांका तर्ारी स्िीकृत पश्चात कार्ायन्िर्न गने, गराउने, 
• िेखापरीक्षण वििरण (बेरुजकूो िगत समते) को अलभिेख व्र्िस्थापनको कार्य गने, 

• िेखापािन सम्बन्धी क्षमता विकास सम्बन्धी कार्य गने, 

• िावषयक आर्व्र्र् र धरौटीको आन्तरीक िेखापरीक्षण सम्बन्धी कार्य गने, 

• िावषयक स्िीकृत बजेटको आधारमा आर्व्र्र् धरौटी सम्बन्धी वििरण माग गरी आन्तररक                  
िेखापरीक्षण प्रलतिदेन कार्य गने, गराउन,े 

• आन्तररक िेखापरीक्षण प्रलतिेदन कार्यको िालग िावषयक कार्यर्ोजना तर्ार पारी पेश गने, 

• िेखा सलमलतको सदस्र् सजचि भई कार्य गने, िेखा सलमलतको सजचिािर्को काम गने, 

• शाखाका कमयचारीहरुिाई कामको कार्यविभाजन गराई कार्यको जजम्मेिारी ददने, 
• आन्तररक िेखापरीक्षण प्रलतिेदन कार्यका चौमालसक प्रलतिेदन पेश गने, 

• आन्तररक िेखापरीक्षण प्रलतिेदन कार्यमा देजखएका नीलतगत कमी कमजोरी त्रटुी सधुारका िालग 
सझुाि सवहत पेश गने, 

• कार्ायिर्को खररद, ठेक्का, उपभोिाबाट गररने कार्यको र्थेष्ट वििरण माग गरी प्रचलित कानून 
बमोजजम भए नभएका सम्बन्धमा प्रलतिेदनमा सझुाि सवहत पेश गने, 

• विलभन्न महाशाखा, शाखा एिं सरोकारका के्षत्रमा समन्िर् िेरुज ुकम गनय जोड ददने, 
• िेखापरीक्षणसँग सम्बजन्धत विलभन्न पररपत्रहरु, ऐन तथा लनर्महरु संकिन गने र आिश्र्क 

दफाउिारगरी कार्ायन्िर्न गने र आिश्र्क भए िडाहरुमा पठाउने, 
• शाखाको कार्य के्षत्रसँग सम्बजन्धत सूचना तथा जानकारी प्रिाह गने, 

पूिायधार विकास, भिन लनमायण लनर्मन तथा विपद व्र्िस्थापन शाखा  

• सडक मापदण्ड लनधायरण तथा मापदण्डको कार्ायन्िर्न। 

• सडक र्ोजनाको िागत अनमुान तर्ार तथा कार्यसम्पादनको आधारमा प्रलतिदेन तर्ार गने। 

• कजि,े नािी, पिु, लसन्चाई, खानेपानी, पाकय  िगार्त पूिायधार लनमायण सम्बन्धी कार्य गने। 



• ग्रालमण तथा कृवष सडक र लसचँाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी र्ोजना तजुयमा 
कार्ायन्िर्न अनगुमन र लनर्मन कार्य गने। 

• स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक तथा र्ातार्ात सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा लनर्मन 

• स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, झोिङु्ग े पिु, पिेुसा र तटबन्धन सम्बन्धी गरुुर्ोजनाको 
तजुयमा, कार्ायन्िर्न र स्तरोन्नलतका आर्ोजनाको पवहचान, अध्र्र्न, कार्ायन्िर्न, ममयत, सम्भार 

• र्ातार्ात सरुक्षा व्र्िस्थापन र लनर्मन 

• स्थानीर् साियजलनक र्ातार्ातको रुट लनधायरण, अनमुलत, निीकरण, खारेजी, सेिाको गणुस्तर,  

• भाडा दर लनधायरण र लनर्मन 

• ट्याक्सी सेिा अनमुती, व्र्बस्थापन र लनर्मन, 

• िातािरणमैत्री, जििार् ुपररितयन अनकूुिन, अपाङ्गता र िैवङ्गगमैत्री र्ातार्ात प्रणािीको  

• प्रिद्र्धन  

• आधारभतू र्ातार्ात सम्बन्धमा प्रदेश सरकारसंग समन्िर् 

• र्ातार्ात के्षत्रमा िगानी अलभबवृद्ध 

• र्ातार्ात सवुिधामा नागररकको सरि, सहज र समान पहुँच 

• र्ातार्ात क्षेत्रमा िाताबरणमैत्री प्रविलधिाई प्रोत्साहन 

भिन तथा मापदण्ड कार्ायन्िर्न तफय  

• भिन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्िन्धी र्ोजना तजुयमा, आर्ोजना पवहचान सम्बन्धी 
कार्य । 

• अध्र्र्न, कार्ायन्िर्न र लनर्मन सम्बन्धी कार्य । 

• राविर् भिन संवहता तथा मापदण्ड बमोजजम भिन लनमायण अनमुलत र लनर्मन सम्बन्धी कार्य । 

• भिन लनमायण इजाजत, भिन संवहता कार्ायन्िर्न सम्बन्धी कार्य । 

• भिन लनमायणको नक्शा स्िीकृलत, संशोधन, लनर्मन सम्बन्धी कार्य । 

• परुातत्ि, प्राचीन स्मारक र संग्रहािर् संरक्षण, सम्बद्र्धन र पनुःलनमायण सम्बन्धी कार्य । 

• सरकारी भिन, विद्यािर्, सामदुावर्क भिन, सभागहृ तथा अन्र् साियजलनक भिन तथा संरचना लनमायण र 
ममयत संभार सम्बन्धी कार्य । 

• जग्गाको नाप नक्सा, वकिाकाट, हाि साविक, रजजिशन नामसारी तथा दाजखिा खारेज गने सम्बन्धी 
कार्य । 



• जग्गा धनी दताय प्रमाणपजुाय  वितरण तथा िगत व्र्िस्थापन गने सम्बन्धी कार्य । 

• भलूमको िलगयकरण अनसुारको िगत गने सम्बन्धी कार्य । 

• साियजलनक प्रर्ोजनका िालग जग्गा प्रालप्त, मआुब्जा लनधायरण तथा वितरणमा समन्िर् र सहजजकरण 
सम्बन्धी कार्य । 

• नावप नक्सा तथा जग्गाको स्िालमत्ि लनधायरण कार्यमा सम्निर् र सहजजकरण सम्बन्धी कार्य । 

• जग्गा धनी दताय प्रमाणपजुाय वितरण सम्बन्धी अन्र् कार्य सम्बन्धी कार्य । 

िन,िातािरण, फोहोरमैिा तथा विपद् व्र्िस्थापन तफय  

• िन, िातािरण र जिाधार तथा िन्र्र्जन्तकुो संरक्षण व्र्िस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, कार्यिम 
तजूयमा, कार्ायन्िर्न र लनर्मन सम्बन्धी कार्य । 

•  बकृ्षारोपण, हररर्ािी तथा हररत क्षेत्रको प्रियद्धन सम्बन्धी कार्य । 

•   िातािरणीर् जोजखम न्रू्नीकरण सम्बन्धी कार्य । 

•   न्रू्न काियनमखुी तथा िातािरणमैत्री विकास अििम्बन सम्बन्धी कार्य । 

•   िातािरण संरक्षण क्षते्र लनधायरण र व्र्िस्थापन सम्बन्धी कार्य । 

•   पानी महुानको संरक्षण,   पवहरो लनर्न्त्रण सम्बन्धी कार्य । 

•   जििारू् पररितयन अनकुुिन कार्यिम  सम्बन्धी कार्य । 

• विपद् पूिय तर्ारी तथा प्रलतकार्य र्ोजना, पूिय सूचना प्रणािी, खोज तथा उद्धार, राहत सामाग्रीको पूिय 
भण्डारण वितरण र समन्िर् सम्बन्धी कार्य । 

• तटबन्ध, नदद र पवहरोको लनर्न्त्रण तथा नददको व्र्िस्थापन  गने सम्बन्धी कार्य । 

• विपद् जोजखम क्षेत्रको नक्साङ्कन तथा िस्तीहरुको पवहचान  गने। 

• विपद् व्र्िस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश स्थालनर् समदुार्, सङ्घ संस्था तथा लनजी के्षत्रसँग सहर्ोग समन्िर् र 
सहकार्य गने सम्बन्धी कार्य । 

• विपद् व्र्िस्थापन कोषको स्थापना तथा सन्चािन र स्रोत साधनको पररचािन गने।  

• फोहरमैिा सङ्किन, पनुः उपर्ोग, प्रशोधन, विसजयन र सोको सेिा शलु्क लनधायरण र लनर्मन सम्बन्धी 
कार्य । 

• सरसफाई तथा स्िास्थ्र्जन्र् फोहोरमैिाको व्र्िस्थापन सम्बन्धी कार्य । 

• हालनकारक पदाथयहरूको लनर्मन तथा लनर्न्त्रण सम्बन्धी कार्य । 

• साियजलनक शौचािर् व्र्िस्थापन सम्बन्धी कार्य । 



• स्थानीर् खानेपानी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्िर्न र लनर्मन 

•   खानेपानी महसिु लनधायरण र खानेपानी सेिा व्र्िस्थापन 

•   साियजलनक स्थिमा वपउने पानी व्र्िस्थापन 

•   स्िच्छ खानेपानी आपूलतय सम्बन्धी अन्र् विषर् । 

 



  

                                                                                                                                                                                                                                                                                             
स्िास्थ्र् उपशाखा 

• राविर् तथा प्रादेजशक िक्ष्र् र मापदण्ड बमोजजम स्थानीर्स्तरको स्िास्थ्र् सम्बन्धी िक्ष्र् र 
गणुस्तर लनधायरण गने । 

• राविर् र प्रादेजशक मापदण्ड अनरुुप अस्पताि र नलसयङ्ग होम, लनदान केन्र र अन्र् स्िास्थ्र् 
संस्थाहरु र जक्िलनक दताय, सञ्चािन, अनमुलत र लनर्मन गने गराउने। 

• आधारभतू स्िास्थ्र् सेिा सञ्चािन र प्रिधयन गने गराउन।े 

• स्िास्थ्र् सेिा सम्बन्धी भौलतक पूिायधार विकास तथा व्र्िस्थापन गने । 

• औषलधजन्र् िनस्पलत, जलडिटुी र अन्र् औषलधजन्र् िस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन, र लनर्मन गने।  

• स्िास्थ्र् बीमा िगार्तका सामाजजक सरुक्षा कार्यिम व्र्िस्थापन गने । 

• स्थानीर्स्तरमा औषधी तथा अन्र् मेलडकि उत्पादनहरुको न्रू्नतम मूल्र् लनधायरण तथा लनर्मन 
गने । 

• स्थानीर्स्तरमा औषलधको प्रर्ोग र सकु्ष्म जीि लनरोधक (Antimicrobial Resistance)न्रू्नीकरण 
गने । 

• स्थानीर्स्तरमा औषधी र स्िास्थ्र् उपकरणको खररद, भण्डार र वितरण गने । 

• स्थानीर् स्िास्थ्र् सूचना प्रणािी व्र्िस्थापन गने । 

• जनस्िास्थ्र् लनगरानी (पजव्िक हेल्थ सलभयिेन्स) गने । 

• स्थानीर्स्तरको प्रिद्धयनात्मक, प्रलतकारात्मक, उपचारात्मक, पनुयस्थापनात्मक र ्र्ालिएवटभ स्िास्थ्र् 
सेिा सञ्चािन गने । 

• स्िस्थ जीिनशैिी, पोषण, शारीररक व्र्ार्ाम, र्ोग अभ्र्ास, स्िास्थ्र्िृिको पािनािगार्तका 
जनस्िास्थ्र् सेिाको प्रिद्धयन गने । 

• जनुोवटक र कीटजन्र् रोग लनर्न्त्रण तथा व्र्िस्थापन गने । 

• सलुतय, मददरा र िागपुदाथयजन्र् िस्तकुो प्रर्ोग, लनर्न्त्रण तथा सचेतना अलभिवृद्ध गने । 

• आर्िेुददक, र्नुानी, आम्ची, होलमर्ो्र्ालथक, प्राकृलतक जचवकत्सा िगार्तका परम्परागत स्िास्थ्र् 
उपचार सेिा व्र्िस्थापन गने । 

• स्थानीर्स्तरमा जनस्िास्थ्र्, आपत्कािीन स्िास्थ्र्, महामारी लनर्न्त्रण र्ोजना र कार्ायन्िर्न गने 
। 

• स्थानीर्स्तरमा सरुिा तथा नसने रोग लनर्न्त्रण तथा रोकथाम गने । 

• आकजस्मक स्िास्थ्र् सेिा प्रिाह गने । 



• रि सञ्चार सेिा, स्थानीर् तथा सहरी स्िास्थ्र् सेिा गने । 

• औषलध पसि सञ्चािन र लनर्मन गने । 

• आधारभतू स्िास्थ्र् र सरसफाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्िर्न तथा लनर्मन 
गने  

• स्िस्थ खानेपानी र खाद्यपदाथयको गणुस्तर एिं िार् ुतथा ध्िनी प्रदषुण लनर्न्त्रण गने । 

• सरसफाई सचेतना अलभिवृद्ध गने । 

• स्िास्थ्र्जन्र् फोहोरमैिा व्र्िस्थापन, संकिन, पनुउयपर्ोग, विसजयन, सेिा शलु्क लनधायरण र लनर्मन 
गने  

• र अशािहरुको व्र्िस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य गने।  

 

मवहिा बािबालिका तथा सामाजजक समािेजशकरण विकास ईकाई 

 
• मवहिा हकवहत सम्िन्धी नीलत, लनर्म, र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्िर्न, समन्िर् र लनर्मन, 
• मवहिाको आलथयक, सामाजजक, राजनीलतक सशजिकरण तथा क्षमता विकासका कार्यहरू, 
• सिै वकलसमका घरेि ुवहंसा िगार्त िैंलगक वहंसा लनिारणका िालग लनरोधात्मक, प्रिद्धयनात्मक र 

संरक्षणात्मक उपार्हरू अििम्िन गदै वपडीतिाइय पनु स्थापना गराउने कामहरू , 
• एकि मवहिाको हकवहत र संरक्षण सम्िन्धी कार्यहरू , 
• बािबालिका, वकशोर वकशोरीहरूको हकवहत संरक्षणका िालग स्थानीर् नीलत, लनर्म, कार्यिम 

तजुयमा तथा कार्ायन्िर्न र लनर्मन सम्िन्धी कामहरू , 
• बािमैत्री शासकीर् प्रिन्ध, बाि क्ििको स्थापना, बाि सञ्जाि गठन, बाि गहृ स्थापना िगार्त 

जशश ुस्र्ाहार केन्र र बाि विकास केन्र व्र्िस्थापनका कामहरू,असहार् बािबालिका, सडक 
बािबालिकाको संरक्षणको िालग बाि सधुार तथा पनु स्थापना केन्रको व्र्िस्थापन, 

• जेष्ठ नागररकको िगत अध्र्ािलधक गने, पररचर्पत्र वितरण,स्िास्थ्र् सवुिधा िगार्त सामाजजक 
सरुक्षा सम्िन्धी कामहरू ,  

• अपांगता भएका व्र्जि तथा असहार्, असिको िगत अध्र्ािलधक गने, पररचर्पत्र 
वितरण,सामाजजक सरुक्षा तथा सवुिधाको व्र्िस्थापन र वितरण सम्िन्धी कामहरू ,  

• अपांग तथा असि मैत्री पूिायधार लनमायण र सञ्चािनको व्र्िस्था , 
• सामाजजक सरुक्षा तथा सामाजजक समािशेीकरण सम्िन्धी स्थानीर् नीलत, लनर्म, मापदण्ड तजुयमा , 
• सङ्घीर् सरकारबाट उपिव्ध सामाजजक सरुक्षा कार्यिम अन्तगयत भिा िा बिृी पाउन ेसिैको 

िगत अद्यािलधक गने, तोवकए बमोजजममालसक बिृी सवुिधा उपिव्ध गराउने, 



• व्र्जिगत घटना दताय ( जन्म,मतृ्र्,ुवििाह,बसाइयसराइय,सम्िन्ध लबच्छेद र धमयपतु्र धमयपतु्री सम्िन्धी 
) अलभिेख अद्याविधक र व्र्िस्थापन, आधलुनक प्रविलधको प्रर्ोगबाट घटना दतायको प्रमाणपत्र 
वितरण िगार्त लनर्लमत प्रलतिदेन प्रस्ततुी , 

• सामाजजक सरुक्षाको कार्ायन्िर्नको िालग सङ्घ र प्रदेश तथा स्थानीर् तहमा आिश्र्क सम्पकय , 
समन्िर् तथा सहकार्य गने , 
 

सामाजजक सरुक्षा तथा पजँजकरण ईकाई 

• सामाजजक सरुक्षा तथा सवुिधाको वितरण व्र्िस्थापन कार्य गने, 

•  सामाजजक सरुक्षा प्राप्त गने नागररकहरुको रेकडय व्र्िस्थापन गने, 

•  सामाजजक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीर् कार्यिम सञ्चािन सम्बन्धी कार्यमा सहर्ोग गने, 

•  स्थानीर् सामाजजक सरुक्षा र्ोजना र व्र्िस्थापन तथा आिश्र्क तथ्र्ांक संकिन एिं 
व्र्िस्थापनका कार्यमा सहर्ोग गने, 

• सामाजजक सरुक्षाको कार्ायन्िर्नको सन्दभयमा देजखएका दद्वविधाहरु हटाउन सङ्घ, प्रदेशसगँ सम्पकय , 
समन्िर् गने, 

• आधलुनक प्रविलधमाफय त व्र्जिगत घटना दताय (जन्म, मतृ्र्,ु वििाह, बसाईसराई, सम्बन्ध विच्छेद र 
धमयपतु्र धमयपतु्री), सम्बन्धी कार्य गने, 

• जन्म, मतृ्र्,ु वििाह, बसाई सराई सम्बन्धी संशोधनको कार्य गनय पेश गने, 

• घटना दतायको अलभिेख दरुुस्त रुपिे सरुजक्षत राख्न ेव्र्िस्था लमिाउने, 
• आिश्र्क परेको समर्मा तरुुन्त रेकडय उपिब्ध हनुे गरी कम्पर्टुर प्रणािीमा आिद्ध गने, 

• आफ्नोकार्य के्षत्रसँग सम्बजन्धत सूचना तथा जानकारी प्रिाह गने, 

• आफ्ना उपशाखा अन्तगयतका सहार्क स्तरका कमयचारीहरुको कार्यवििरण तर्ार गरी उपिब्ध 
गराउन शाखामा लसफाररस गने, 

• जजम्मा रहेको रजजस्टर अलभिेख, प्रलतिदेन फाइि तथा अन्र् सम्पजिको दरुुस्त र सही व्र्िस्था 
गने,गराउने तथा कमयचारीहरु सरुिा हुँदा आफनो जजम्मामा रहेको सामानहरुको बरबझुारथ गने, 

• उपशाखा अन्तरगत सम्पादन हनुे काम कारिाहीहरु समर्मा हनुपुने व्र्िस्था गने, कार्यसम्पादन 
हनु नसकेमा सोको पूणय जिाफदेवहता िहन गने, गराउने, 

 

कृवष विकास शाखा 

• कृवष उत्पादन समब्नधी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना कार्ायन्िर्न र लनर्मन गने ।  

• कृवष  बजार सूचना, बजार तथा हाटबजार पूिायधार लनमायण, तालिम, प्रविलध प्रसार, प्राविलधक टेिा, 
कृवष सामग्री आपूलतय र कृषक क्षमता विकास कार्यिम सञ्चािन र लनर्मन गने। 



• कृवष  प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोग लनर्न्त्रण गने। 

• कृवष िातािरण संरक्षण, जैविक विविधता संरक्षण र प्रिधयन गने। 

• कृवषजन्र् िस्तकुो प्रिधयन तथा विकास र बजारीकरण गने। 

• स्थानीर् चरण तथा खकय  विकास र व्र्िस्थापन गने। 

• स्थानीर्स्तरमा कृवष र पशपंुक्षी सम्बन्धी तथ्र्ांक व्र्िस्थापन र सूचना प्रणािी व्र्िस्थापन गने 
। 

• कृवष  सम्बन्धी बीमा र कजाय सहजीकरण गने। 

• साना लसंचाई लनमायण तथा सधुार गने। 

• कृवष प्रसार सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना कार्ायन्िर्न र लनर्मन गने। 

• स्थानीर् तहमा कृवष प्रसार तथा जनशजिव्र्िस्थापन र पररचािन गने। 

• कृषकहरुको क्षमता अलभिवृद्ध, प्राविलधक सेिा, टेिा, सीप विकास र सशजिकरण कार्यिम संचािन 
गने। 

• लबउलबजन, नश्ल, मिखाद र रसार्न तथा औषलधहरुको उपर्ोग र लनर्मन गने। 

• कृषक समूह, सहकारी र स्थानीर् समिद्ध संघसंस्थाहरुको समन्िर्, व्र्िस्थापन र लनर्मन गने।  

• स्थानीर्स्तरमा कृवष सम्बन्धी प्रविलध संरक्षण र हस्तान्तरण गने गराउने ।  

• कृवष सम्बन्धी सूचना प्रचार प्रसार गने गराउने ।  

• स्थानीर्स्तरको कृवष स्रोत केन्रहरुको विकास र व्र्िस्थापन गने। 

 

पशपुक्षी  तथा मत्स्र् विकास शाखा 
• पशपुािन र पश ुस्िास्थ्र् सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना, कार्ायन्िर्न र लनर्मन 

तथा पशपंुक्षी बजार, पूिायधार, सवुिधा र आपूलतयसम्बन्धी, 
• पशपुािन र पश ुस्िास्थ्र् सम्बन्धी र्ोजना तथा कार्यिमको कार्ायन्िर्न सम्बन्धी कार्य, 
• पशपंुक्षी हाटबजारको पूिायधार लनमायणमा सहर्ोग, तालिम, प्राविलधक टेिा, क्षमता विकास 

कार्यिमको 
सञ्चािन सम्बन्धी कार्य, 

• पश ुआहारको गणुस्तर लनर्मन, पश ुिधशािाको व्र्िस्थापन र लनर्मन, 
• पशपंुक्षी जचवकत्सा सेिाको व्र्िस्थापन,  पशपंुक्षी सम्बन्धी लबमा र कजाय सहजीकरण, 
• पशजुन्र् तथा कृवषजन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनर्न्त्रण सम्बन्धी कार्य, 
• पशपंुक्षी सम्बन्धी लबमा र कजाय सहजीकरण सम्बन्धी कार्य, 
• पशपुािकहरूको क्षमता अलभिृवद्ध, प्राविलधक टेिा, सीप विकास सम्बन्धी कार्य, 
• पशपंुक्षी सम्बन्धी स्थानीर् सङ्घ संस्थाहरूको समन्िर्, व्र्िस्थापन र लनर्मन सम्बन्धी कार्य, 
• पशपंुक्षी तथ्र्ाङ्कको व्र्िस्थापन र सूचना प्रणािी प्रचारप्रसार सम्बन्धी कार्य, 
• स्थानीर् चरन तथा खकय  विकास र व्र्िस्थापन तथा पश ुआहारको गणुस्तर लनर्मन सम्बन्धी 

कार्य, 



• पशपंुक्षी सम्बन्धी लबमा र कजाय सहजीकरणमा सहर्ोग सम्बन्धी कार्य, 
• स्थानीर् चरन तथा खकय  विकास र व्र्िस्थापनमा सहर्ोग तथा पश ुआहारको गणुस्तर लनर्मन 

सम्बन्धी कार्य, 
• स्थानीर्स्तरमा पशपंुक्षी सम्बन्धी तथ्र्ाङ्कको व्र्िस्थापन र सूचना प्रणािी विकास सम्बन्धी कार्य, 
• पश ुबधशािा व्र्िस्थापन र लनर्मन सम्बन्धी कार्य, 
• पशपंुक्षी पािन तथा पशपंुक्षी उपज कृषकिाई संगदठत गने सम्बन्धी कार्य, 
• पशसेुिा तफय  नश्लसधुार सम्बन्धी सम्बन्धी कार्य, 
• पश ुजचवकत्सािर् सम्बन्धी कार्यविलध, र्ोजना र कार्यिम सम्बन्धी कार्य, 
• पश ुरोग स्िास्थ्र् उपचार, खोप, िन्ध्र्ाकरण, कृलत्रम गभायधान सम्बन्धी सेिा प्रिाह र पशपंुक्ष रोग 

तथा महामारी लनर्न्त्रण सम्बन्धी कार्य, 
• माग र आिश्कता अनसुार पशसु्िास्थ्र् जशविर संचािन सम्बन्धी कार्य, पशरुोग सम्बन्धी सामान्र् 

ल्र्ाि 
सेिा सञ्चािन सम्बन्धी कार्य, 

• पशपंुक्षी, पोल्री र डेरी विकास सम्बन्धी नीलत, कार्यविलध, र्ोजना तथा कार्यिम तजुयमा र 
कार्ायन्िर्न सम्बन्धी कार्य, 

• पशपंुक्षी, पोल्री र डेरी उत्पादन, प्रशोधन र बजारीकरण सम्बन्धी कार्य, 
 

 

जशक्षा, र्िुा तथा खेिकुद विकास शाखा 
• जशक्षा सम्बन्धी नीलत, र्ोजना तर्ार गरी कार्ायन्िर्न गराउने र सो कार्य नीलत लनर्म अनरुुप भए 

नभएको हेरी सधुार गनुयपने भए सो अनरुुप गने, गराउन पेश गने, 

• विद्यािर्िाई सूचना तथा प्रविलधमैत्री जशक्षण लसकाई िातािरणको कार्यिम तर्ार गरी 
कार्ायन्िर्न गनेगराउने, 

• बािबालिकाको हकहीत संरक्षण तथा मवहिा हक सम्बन्धी नीलत, र्ोजना तजुयमा र कार्ायन्िर्न 
सम्बन्धी कार्य गने, 

• विद्यािर्िे स्िीकृत पाठ्यिम तथा पाठ्यपसु्तक िाग ुगरे नगरेको सम्बन्धमा लनरीक्षण गने गराउन े
। 

• सामदुावर्क विद्यािका जशक्षक तथा कमयचारीहरुको तिि प्रलतिदेन पाररत गराउने। 

• विद्यािर् व्र्िस्थापन सलमलतर जशक्षक अलभभािक संघ गठन गने गराउने । 

• कार्यपालिकाबाट स्िीकृत मापदण्डको आधारमा जशक्षकको सरुिा तर्ारी गने । 

• विद्यािर् व्र्िस्थापन सलमलतको लसफाररसमा सलमलतमा जशक्षकिाई विद्यािर् समर् बाहेक िा 
विद्यािको लनर्लमत पठन पाठनमा असर नगने गरी अलतररि समर्मा अन्र्न्त्र कार्य गनुय पिुय 
स्िीकृत प्रदान गने  



• जशक्षकको गणुस्तर बढाउनको िालग जशक्षक प्रधानध्र्ापक तथा व्र्िस्थापन सलमलतका 
पदालधकारीहरुको समर् समर्मा बैठक गोष्टी िा तालिमको संचािन गने। 

• आधारभतु तहको अन्त्र्मा लिइने परीक्षा सन्चािन गनय परीक्षा सन्चािन सलमलतको सदस्र् सजचि 
भई कार्य गने । 

• लनर्जुि िा बढुिाको िालग आर्ोगबाट लसफाररस भई आएका जशक्षक िा कमयचारीिाई विद्यािर्मा 
लनर्जुि गने । 

• सामदुावर्क विद्यािर्मा कार्यरत जशक्षक तथा कमयचारीको सेिा वििरण तथा अन्र् अलभिेख 
अद्यािलधक गने गराउने ।  

• जशक्षक िा कमयचारीको कार्यसम्पादन मलु्र्ाङ्कन गरी त्र्सको वििरण आर्ोगमा पठाउने।  

• खेिकुदको स रचनाको पूियधार लनमायण सन्चािन तथा विकास गने । 

• खेिकुद विकास गने । 

• खेिकुद प्रशासन तथा संङ्घ संस्थाको लनर्मन र समन्िर् गने ।  

 


